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 ĐÁNH GIÁ VIỆC THỰC HIỆN KẾ HOẠCH THÁNG 11/2018
VÀ TRIỂN KHAI KẾ HOẠCH THÁNG 12/2018
A/ Đánh giá tình hình thực hiện kế hoạch tháng 11/2018
 I ) CHUYÊN MÔN:

01. Công tác huy động số lượng: 

- Tình hình số lượng  đến 30/11/2018 - Số lượng học sinh toàn trường còn 325/327/10 lớp,  (Giảm 02 so với đầu năm, so với tháng 11/2018 tăng 01 lí do chuyển đến ) .Bên cạnh đó vẫn còn nhiều học sinh nghỉ học không có lý do nhiều ngày .

         02. Công tác dạy và học: 

2.1. Thực hiện chương trình  giảng dạy:
 - Việc thực hiện chương trình bảo đảm tiến độ của phòng GD& ĐT  ( Tuần 16 từ ngày 03/12/2018)

- Bồi dưỡng học sinh giỏi: Việc tổ chức bồi dưỡng học sinh giỏi đã tiến hành khá thường xuyên nhìn chung bảo đảm kế hoạch.

        -  Thực hiện kế hoạch thi hùng biệnTiếng Anh cấp trường chọn học sinh tham gia cấp huyện.
      2.2. Thực hiện kế hoạch kiểm tra dự giờ, thao giảng, triển thai chuyên đề:

   a) Thao giảng: 
 Đã thực hiện kế hoạch thao giảng. Hội giảng toàn trường chào mừng ngày 20/11 
   17/18  tiết, đạt 94,4%  XL Tốt 15. Trong đó hội giảng toàn trường 02 tiết  ( Thầy Cao hữu Phước, Văn Công Hòa ) Kết quả tốt
            b) Chuyên đề: 
    + Ứng dụng lược đồ  bản đồ trong giảng dạy địa lí ở trường THCS  ( GV Phạm Văn Tiến -  Hội thảo + Tiết dạy minh họa.( Tổ Hóa- Sinh- Địa) ( Chưa TH do ĐK cá nhân )
 +  Trải nghiệm: Ưng dụng bình thông nhau ở thủy lợi địa phương xã Điền Lộc. 

   ( Trần Chí Công – Vật Lý;) (  Tổ Toán- Lý- Tin -CN) ( Chưa thực hiện do thời tiết ).
 +  Ngoại khóa:  Trang sinh hoạt chào mừng 20/11 ( Tổ Anh- Nhạc- Họa- TD ). 
                c) Dự giờ đột xuất: 03 tiết 01 tốt, 02 khá .
        03. Công tác kiểm tra nội bộ:

   * Kiểm tra HSSS: 

   - Tổ CM kiểm tra: 15/ 22 HS, đạt 68,18%
   - BGH kiểm tra:

     + Hồ sơ quản lý:  Kiểm tra hồ sơ Văn phòng; XL khá.  HĐNGLL ( Chưa nộp hồ sơ))( HT)
     + Hồ sơ quy chế giáo viên: Phong, Lộc, Cho, Thần, Thạnh, Công Hòa, Huệ, Đ.Phước, Kỷ, Hiếu ( P/HT).
       * Kiểm tra  chuyên đề:
    -  Việc sử dụng đồ dùng dạy học . ƯDCNTT (Phạm Văn Tiến) . ( PHT- Phong)

    - Công tác kiểm tra đánh giá theo định hướng phát triển năng lực học sinh, vào sổ điểm theo TT 58 ( Lê Văn Kỷ) ( HT- Hiếu) ( chưa tổng hợp biên bản)

 * Kiểm tra toàn diện: 

         Đã tiến hành kiểm tra toàn diện theo kế hoạch tháng 11/2018,  Dự giờ 04 tiết (báo trước)

 ( Trần Chí Công,  Nguyễn Đăng Phước, Trần Ngọc Thạnh,Văn Thị Út ).
     04. Về tổ chức các hội thi cho học sinh: Triển khai làm sản phẩm sáng tạo khoa học của học sinh: 01 SP ( em Hồ Hồng Đức- GVHD Lê Tấn Nhất)
     05. Công tác chủ nhiệm lớp:
       Nhìn chung công tác chủ nhiệm trong thời gian qua có nhiều cố gắng đạt nhiều kết quả tốt,đa số GVCN đã có quan tâm đến lớp, nên kết quả về nề nếp học tập và hoạt động nhiều lớp chuyển biến tích cực. Thực hiện tốt phong trào thi đua chào mừng 20/11, tuyên dương 4 tập thể lớp  9/1, 6/1, 6/2, 6/3 đã có thành tích xuất sắc nhất trong sơ kết đợt I

 - Theo dõi, nắm kế hoạch lao động của lớp để tổ chức điều hành lớp lao động vệ sinh.

   *  Một số tồn tại: việc thực hiện nội quy chưa nghiêm có nhiều HS vi phạm, nề nếp tự quản của lớp thực hiện chưa tốt đặc biệt đầu giờ, ra vào tiết. 
   * Nguyên nhân: Việc quản lý nề nếp, tổ chức lớp học ở một số GVCN chưa thường xuyên,   một số GVCN chưa bám sát lớp.Trách nhiệm của GV TPT chưa kiểm tra thường xuyên có biện pháp hiệu quả hiệu quả cho công tác CN
   06. Công tác tổ chức và hoạt động của tổ chuyên môn:   

- Tổ chức khá tốt phong trào thi đua dạy tốt chào mừng 20/11 khá thành công, đã tiến hành hội giảng toàn trường.

- Các tổ đã bám kế hoạch để triển khai công tác 

* Tồn tại: 

- Kiểm tra quy chế vào điểm, bài lưu trữ của giáo viên chưa thực hiện chưa thường xuyên.

- Việc Kiểm tra chuyên đề, dự giờ đột xuất của giáo viên chưa được tiến hành theo kế hoạch. 
  II- HOẠT ĐÔNG NGOÀI GIỜ LÊN LỚP:

     01. Công tác Đội:

- Phát động thi đua chào mừng ngày NGVN 20/11. Tổ chức sơ kết thi đua đợt I chào mừng ngày NGVN và phát động thi đua đợt II đến hết học kì I.

- Tổ chức giải bóng đá tuổi thơ và hội thi cắm hoa thuyết trình chào mừng ngày NGVN 20/11.

Tiếp tục triển khai thể dục, múa hát, dân vũ quốc tế vào giờ ra chơi

- Tập luyện đội cầu lông chuẩn bị tham gia giải cầu lông cấp huyện.

- Thu và nộp bài tham gia cuộc thi vẽ tranh “ Vườn trường em mơ ước” 223/324 bài tham gia.

 Phát động và thu bài tham gia cuộc thi vẽ tranh Mizuiki – em yêu nước sạch được 244/324 bài tham gia.

   *  Những tồn tại:  Nề nếp thể dục giữa giờ, ca múa sân trường chưa được tiến hành thường xuyên, công tác vệ sinh khu vực sân bãi chưa sạch thường xuyên. 
     02- Lao động:- Kiểm tra việc vệ sinh lớp học, khu vực lao động vệ sinh của các lớp trên sân trường hàng ngày, hàng tuần.  Các lớp tiến hành trồng dặm, chăm sóc các bồn hoa cây cảnh hàng tuần.  Phân công các lớp lao động hàng tuần đảm bảo cảnh quang trường lớp sạch đẹp.

*  Những tồn tai:

- Học sinh ăn quà vặt vứt rác bừa bãi còn nhiều.  Các lớp tiến hành làm vệ sinh khu vực phân công lao động trên sân trường còn chưa đều như lớp 8/1, 8/2, 8/3. Lớp 8/1, 9/1, 9/2, 6/2, 8/3 công tác chăm sóc bồn hoa cây cảnh được phân công còn chưa hoàn thành.

* Nguyên nhân:

- Do một số GVCN thiếu quán xuyến còn giao cho học sinh, chưa nhận xét, rút kinh nghiệm sau mỗi buổi lao động,  GVTPT chưa nghiệm thu cụ thể có tổng hợp đánh giá để đưa vào thi đua, đánh giá cuối tháng, cuối học kỳ, một phần củng vì lí do mưa lụt.
  03.Hoạt động của câu lạc bộ bóng đá cộng đồng: 

- Lập kế hoạch Tổ chức giải bóng đá tuổi thơ chào mừng ngày NGVN 20/11 và làm báo cáo 6 tháng cuối năm.  Quyết toán kinh phí CLB năm 2018

   *  Kết quả thi đua các lớp tháng 11:
	Lớp
	6/1
	6/2
	6/3
	7/1
	7/2
	8/1
	8/2
	8/3
	9/1
	9/2

	Điểm
	2300
	2331
	2382
	2326
	2370
	2017
	2219
	2155
	2506
	2140

	X.Thứ
	6
	4
	2
	5
	3
	10
	7
	8
	1
	9


 III- TÀI CHÍNH- CSVC
  01 Tài chính: 

  - Làm hồ sơ và chuyển lương,  phụ cấp thâm niên tháng 11/2018, Đối chiếu tiền gửi tháng 10 năm 2018. Làm đối chiếu tiền gửi tháng 11 năm 2018. Làm và chuyển tiền điện thoại, điện sáng, tiền nước và các khoản thường xuyên.  Làm đối chiếu Tiền gửi, Ngân sách năm11 tháng 2018.  Làm hồ sơ và  chuyển  BHXH, KPCĐ tháng 11/2018
  -Tổng hợp các khoản chi thường xuyên.  Công tác chuẩn bị cho ngày 20/11
-Tổng hợp thu các loại quỹ ngoài ngân sách năm học 2018 – 2019 (đợt 1). Đến 30/11/2018 : 287/ 324 đạt 88,56% ( còn 37 hs chưa nộp) ( Trong đó  6/1:07; 6/2: 08; 6/3: 03; 7/1:02; 7/2:03; 8/2: 03;8/3:2; 9/2:09)                         

         02 Văn Thư:
- Nhận bằng TNTHCS tại PGD và cấp phát bằng cho học sinh.  Cập nhật sổ theo dõi học sinh.  Làm phổ cậpTHCS qua phần mềm, hoàn thành hồ sơ PCTHCS nộp sở GD&ĐT
          03 Y tế:

- Tuyên truyền, giáo dục các em học sinh về công tác bảo vệ nguồn nước sạch và công tác vệ sinh môi trường, xây dựng môi trường lành mạnh. Khám  sức khỏe cho HS lớp 6. Bổ sung tủ thuốc cấp cứu HS,GV.
- Thu BHYT cho HS đến 30/11/2018 đã nộp 110hs/325 đạt 33,84%

         04 Thư viện:    

        Hoàn thành tốt công tác nghiệp vu  cụ thể:  Cập nhật danh sách GV và HS vào phần mềm. Làm thư mục sách. Cập nhật các hồ sơ sổ sách. Làm giới thiệu sách mới. Làm chủ đề tháng 11: Ngày nhà giáo Việt Nam – 20/11

       - Tự kiểm tra thư viện tiên tiến,gửi biên bản và báo cáo TVTT lên Phòng GD

       - Chuẩn bị các loại hồ sơ để  chuẩn bị cho kì thi NV Thư viện giỏi cấp Huyện

       Tập trung tổ chức tốt các hoạt động thư viện: 

     - Tổng hợp  bạn đọc đến TV tháng 11/ 2018  là: 843lượt cụ thể  như sau:

6/1: 95, 6/2: 79, 6/3: 95,7/1: 62, 7/2: 90, 8/1: 81, 8/2: 69, 8/3: 72, 9/1: 95, 9/2: 105

      * Đánh giá: Trong tháng qua phong trào đọc sách trong thư viện diễn ra khá tốt. 

      * Tồn tại: Chưa phát huy vai trò cộng tác viên, Việc vận động học sinh đến thư viện chưa đạt yêu cầu. Kế hoạch đón đoàn kiểm tra chưa thực hiện.
      05. Thiết bị
Công tác nghiệp vụ:  Tiến hành  sửa máy các DVD trong dạy tiếng anh. Tiếp tục vào sổ thiết bị các đồ dùng, tranh ảnh mua bổ sung. Kiểm tra thường xuyên việc vào sổ ghi đầu bài tại phòng bộ môn. Tổng hợp các tiết dạy thực hành trong tháng và làm báo cáo tháng nộp. Kiểm tra thường xuyên việc vào sổ ghi đầu bài tại phòng bộ môn. Sắp xếp phòng tranh ảnh, các hóa chất , làm nhãn số phòng tin và các tủ thiết bị. Tổng hợp các tiết dạy thực hành trong tháng và làm báo cáo tháng nộp chuyên môn. Nhập thiết bị các môn Sinh, Lý, CN, Công dân, bảng phụ GV, HS.

           Kết quả sử dung TBDH:  128 lượt ( Không tính phòng tin học, lab, ti vi các phòng học)   

           - Tranh, ảnh bản đồ, đồ dùng dạy học dùng chung  30 lượt

- Phòng Hóa-  sinh  48 lượt thực hành

           -  Phòng Lí-  Công nghệ  50 lược thực hành.
 06. Công tác bảo vệ cơ quan: Chăm sóc cây trong sân trường, phục vụ nước uống.

 Bảo vệ tài sản và làm vệ sinh được phân công.  Kiểm tra tình hình điện nước và có biện pháp tiết kiệm điện nước.
IV - ĐOÀN THỂ - BAN ĐẠI DIỆN CMHS:

  01. Công đoàn:

      Phối hợp với ban đại diện CMHS tổ chức tốt kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11. Vận động đoàn viên tham gia phong trào thi đua chào mừng ngày 20/11, tham gia hội giảng toàn trường.
   02. Chi Đoàn- Chi hội chữ thập đỏ:
     Trang hoàng làm đẹp cảnh quan nhà trường, Phối hợp với ban HĐNGLL tổ chức tốt hoạt đông 20/11 cho liên đội.

  03. Ban đại diện CMHS:

  Phối hợp với công đoàn tổ chức tốt toạ đàm nhân kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11.      

V- CÔNG TÁC TỔ CHỨC HÀNH CHÍNH:

  01. Hành chính

 Về việc thực hiện giờ giấc làm viêc và giảng dạy khá tốt. Song vẫn còn tình trạng ra sớm tiết 5, Nhân viên làm việc còn trể giờ, về sớm . Tiết chào cờ một số GV chưa tham gia đầy đủ.
      Nề nếp văn hoá cơ quan, một số giáo viên chưa quan tâm thực hiện như: Hút thuốc trong cơ quan. Việc bảo quản sử dụng đồ dùng chung. Đeo thẻ công chức khi làm nhiệm vụ chưa nghiêm túc.
       Công việc vệ sinh, sắp xếp trang trí phòng làm việc chưa chú trọng thường xuyên 
02.  Tổ chức:Toạ đàm kỷ niệm 36 năm ngày nhà giáo Việt Nam - 20/11
    B/ TRIỂN KHAI KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12/2018.

“ Thi đua dạy tốt học tốt chào mừng ngày thành lập
Quân đội nhân dân Việt Nam- Ngày quốc phòng toàn dân  22/12”
  I. CHUYÊN MÔN: 

      1. Số lượng:

 - Ổn định duy trì số lượng, có biện pháp cụ thể đối với học sinh bỏ học thường xuyên, có kế hoạch thăm nhà học sinh, tìm hiểu nguyên nhân để phối hợp vận động học sinh có nguy cơ bỏ học. ( GVCN)

.      2. Công tác dạy và học:
         2.1 Chương trình

- Lên kế hoạch dạy bù bảo đảm tiến độ chương trình chung, hoàn thành chương trình tuần 18 ngày 20/12/2018. (Theo kế hoạch chỉ đạo PGD)
- Ôn tập học kì I theo chương trình tiến hành chuẩn bị, triển khai công tác thi học kỳ I 2018-2019(Theo kế hoạch hướng dẫn của chuyên môn PGD&ĐT Thời gian từ ngày 21/12/2018( cụ thể có kế hoạch thi HKI của CM  ). Đối với môn Âm nhạc,  Thể dục, Nghe, đọc Tiếng Anh thi  sau khi hoàn thành chương trình tuần 16 Từ ngày 10/12 đến ngày 19/12/2018. theo phân phối chương trình và thời khóa biểu. 
- Tiếp tục triển khai kế hoạch bồi dưỡng hs giỏi theo kế hoạch chú trọng  tăng cường đối với học sinh lớp 9 ( Từ 15/12/2018  tạm nghỉ cho học sinh tập trung ôn tập, thi HKI, tiến hành tiếp tục bồi dưỡng lại  từ 02/01/2019) 

 2.2. Thực hiện kế hoạch kiểm tra dự giờ, thao giảng, triển thai chuyên đề:

    a) Thao giảng:Thao giảng : 13 tiết ( Tổ Văn -sử- GDCD: 05 tiết, Tổ: Toán- Lý- Tin-CN: 02 tiết , Tổ: Hóa- Sinh- Địa: 02 tiết, Tổ: Anh- Nhạc - Họa- TD: 02 tiết ) 
     b) Dự giờ:  Dự giờ đột xuất: 10 tiết/4tổ: 

             c) Chuyên đề:   

   - Tiếp tục thực hiện các chuyên đề chưa thực hiện trong tháng 11/2018 ( 02 CĐ)

   *   Tiến hành các tiết dạy minh họa ở lớp - Hội thảo ở tổ CM: 

     -  Rèn luyện học sinh thực hành đề Văn mở cấp THCS; GV: Cao Hữu Phước; Môn Ngữ văn ( Tổ Văn-  Sử- GDCD) Thời gian hội thảo ở tổ  sáng 20/12/2018
   - Tích hợp nội môn trong giảng dạy chủ đề “Ô nhiễm môi trường” GV Phan Xuân Sơn; Môn Sinh Học  ( Tổ Hóa- Sinh- Địa ) Thời gian hội thảo ở tổ  sáng 20/12/2018

  * Chuyên đề ngoại khóa: Bình tác phẩm Hội họa bằng tiếng Anh Khối 7, 8 (Toàn tổ ) Thời gian  20/12/2018
 03. Công tác kiểm tra nội bộ:  (Theo KH KT nội bộ)
-  01.  Kiểm tra hoạt động sư phạm của GV ( Toàn diện) 

  + Nguyễn Văn Tình  ( Người KT: Đặng Văn Cho(*); Trần Chí Công; Lê Thông / theo QĐ số 31/QĐ- THCS ngày 28/9/2018)
  02. Kiểm tra chuyên đề:  

  +  Tiết dạy hai buổi / ngày-  GV: Văn Thị Thành ( Người KT: PHT, TTTTCM) -Tuần 17

  +  Hồ sơ chủ nhiệm –GV Phan Thị Ngọc Hương ( Người KT: HT, GVTPT)- Tuần 17

  +  Kiểm tra cơ sở về chuyên đề đổi mới phương pháp dạy học các môn học và hướng dẫn học sinh tự học và chuyên đề kiểm tra đánh giá theo định hướng phát triển năng lực học sinh. 
  ( Đối tượng KT:  GVBM, Các tổ Chuyên môn; Người KT PGD&ĐT/BGH/TTCM) -Tuần 18

   +  Kiểm tra kĩ thuật thư viện đạt TV tiên tiến (Hội đồng tự KT,  theo QĐ/HT)

   + Kiểm tra thực tế về công tác PCGD THCS năm 2018. Chuẩn bị đón đoàn KT Bộ GD&ĐT (  PHT, NVPT PCTHCS)-  Tuần 17

  + Kiểm tra việc thực hiện chương trình dạy học kỳ I.( GVBM/TTCM)- Tuần 16

  + Kiểm tra hồ sơ lớp 9 ( GVCN 9/ NVVP)- Tuần 18
  + Kiểm tra phong trào Đội các chi đội, kiểm tra lớp học thân thiện, công nhận chi đội mạnh học kỳ I.( GVCN/ Ban HĐNGLL )- Tuần 18, 19.
   d3. Kiểm tra hồ sơ quy chế: 
             + Phong, Sơn, Tiến, Út ( PHT kiểm tra) – Tuần 17, 18
             + Kỷ, Thần ; Đ.Phước,Tình, Công, Hòa (Toàn diện L1) (HT kiểm tra) – Tuần 17; 18
 2.3. Tổ chức các hội thi cho học sinh:

   - Thi hùng biện Tiếng Anh cấp trường chon đội tuyển tham gia cấp huyện (Theo kế hoạch CM/ PGD&ĐT ).         

    - Hoàn thành hồ sơ sản phẩm dự thi sáng tạo KHKT cấp huyện: (đã có công văn).

    - Tiếp tục bồi dưỡng học sinh giỏi các môn, chuẩn bị tốt cho kế hoạch dự thi cấp huyện đạt kết quả cao.( sẽ có kế hoạch cụ thể )
             2.4. Các hội thi giáo viên, nhân viên cấp huyện :
   - Hội thi nhân viên thư viện giỏi từ 17/12 đến 22/12/2018 ( Cô Nguyễn Thị Ánh Hòa)
             2.5. Công tác chủ nhiệm lớp:

- Hướng dẫn phương pháp tự ôn tập cho học sinh. chuẩn bị các điều kiện, thi học kì I đạt kết quả tốt. 
- Tiếp tục phong trào Xây dựng lớp học thân thiện (Kiểm tra công nhận HKI tuần 18)
- Soát xét các đối tượng học sinh vi phạm nội quy, thưởng xuyên bỏ học có kế hoạch làm việc với cha mẹ học sinh để giáo dục, vận động đến lớp. Đốc thúc tiến độ thu các khoản học phí, BHYT đến 15/12/2018
- Tham gia phong trào thi đua chào mừng ngày 22/12 và hoạt động ngoài giờ lên lớp. Tổ chức tốt kế hoạch thi đua chào mừng 22/12 ( Theo kế hoạch Ban HĐNGLL)
3. Công tác tổ chuyên môn: 
- Rà soát các hoạt động chuyên môn chưa thực hiện trong học kỳ I, tiến hành tổ chức để hoàn thành kế hoạch.

 -  Phân công ôn tập, ra đề, coi và chấm thi học kỳ I  (theo lịch CM).

 - Triển khai kế hoạch tổng hợp, chuẩn bị tốt cho công tác sơ kết học kỳ I 
 - Dự kiến phân công giảng dạy học kì II  
II- HOẠT ĐÔNG NGOÀI GIỜ LÊN LỚP:

01.Về công tác Đội.
- Phát động phong trào thi đua chào mừng ngày thành lập Quân Đội Nhân dân Việt Nam và ngày quốc phòng toàn dân 22/12. Sinh hoạt chủ điểm 22/12: Lễ dâng hương Tại nghĩa trang liệt sĩ xã, Nghe hội cựu chiến binh Xã nói chuyện truyền thống cách mạng xã nhà, truyền thống anh bộ đội Cụ Hồ ( Tại đền liệt sĩ/ Chiều 20/12/2018). Triển khai các hoạt động đền ơn đáp nghĩa . Làm vệ sinh đền Liêt sĩ xã.
- Tập luyện Tham gia giải cầu lông cấp huyện. Xây dựng kế hoạch chuần bị tuyển chon, tập luyện đội điền kinh tham gia cấp huyện ( theo kế hoạch PGD&ĐT)
- Tham gia cuộc thi sáng tạo khoa học kỹ thuật năm 2018 – 2019.

- Triển khai tập thể dục, ca múa hát sân trường, nhảy dân vũ vào giờ ra chơi các ngày trong tuần. Kiểm tra công tác Đội của các Chi Đội.
- Phát động toàn thể đội viên ôn tập kiến thức chuẩn bị tốt cho kiểm tra học kì I.

- Phát động cuộc thi viết thư UPU năm 2018.

 02. Về công tác xây dựng nề nếp:
- Theo dõi nề nếp thi đua các lớp hàng ngày, hàng tuần.

- Họp đội trực cờ đỏ, phân công các lớp trực cờ đỏ theo dõi, chấm thi đua hàng ngày.

- Theo dõi, nắm kế hoạch lao động của lớp để tổ chức điều hành lớp lao động vệ sinh.

- GVCN nhắc nhở các em tham gia kế hoạch các cuộc thi, nhắc nhở học sinh ôn tập kiến thức chuẩn bị thi kiểm tra học kì I năm học 2018-2019.

 03. Về công tác vệ sinh trường lớp – Xây dựng lớp học thân thiện:

- Kiểm tra việc vệ sinh lớp học, khu vực lao động vệ sinh của các lớp trên sân trường hàng ngày, hàng tuần.

- Các lớp tiến hành trồng dặm, chăm sóc các bồn hoa cây cảnh hàng tuần.

- Phân công các lớp lao động hàng tuần đảm bảo cảnh quang trường lớp sạch đẹp.

   04-Y Tế học đường: 

 - Thường trực sơ cấp cứu, kịp thời cấp cứu học sinh ốm đau. 
 - Thu BHYT đợt 1/2018  nộp lên cấp trên dự kiến ngày 15/12/2018.
- Công tác quản lý vệ sinh cá nhân, lớp đặc biệt là công tác vệ sinh ở các lớp, Vệ sinh nước uông, vệ sinh An toàn thực phẩm khu dùng chung, nhà vệ sinh. ( Thường xuyên theo dõi đánh giá hàng tuần) . Phòng chóng dịch bệnh vào mùa đông.
- Tự kiểm kê phân loại thuốc ( Đề nghị thanh lý thuốc hết hạn) xây dựng kế hoạch mua thuốc để phục vụ hoc sinh cuối năm 2018.
III- TÀI CHÍNH- CSVC:
 01.Tài chính- Kế toán: 

+  Hoàn thành nghiệp vụ kế toán thường xuyên: Làm hồ sơ và chuyển lương,  phụ cấp thâm niên tháng 12/2018. Đối chiếu tiền gửi tháng 11 năm 2018. Làm truy lĩnh tiền tăng lương 1.390 theo nghị định 47/2018. Làm và chuyển tiền điện thoại, điện sáng, tiền nước và các khoản thường xuyên. Nộp tiền học phí vào kho bạc . Làm đối chiếu Tiền gửi,  Ngân sách năm  2018. Vào sổ kế toán. Làm quyết toán năm 2018. Làm đối chiếu tiền gửi tháng 12/2018 và năm 2018.  Làm hồ sơ và  chuyển  BHXH, KPCĐ tháng 12/2018

 - Báo cáo thực hành tiết kiệm chống lãng phí năm 2018.

 - Tổng hợp thu các loại quỹ ngoài ngân sách và quỹ học phí. Hoàn thành sổ sách quỹ ngoài ngân sách

 - Lập Quy chế chi tiêu nội bộ năm 2019 

 - Chuẩn bị hồ sơ kiểm kê cuối năm CSVC ( Tiến hành kiểm kê ngày 31/12/2018, theo quyết định HT)

    3.2. CSVC: 

 -  Kiểm kê cơ sở vật chất cuối năm từ 24/12/2018.(KT và các bộ phận tham mưu ra quyết định thành lập hội đồng kiểm kê và phân công cụ thể)
 -  Các bộ phận (GVKN Thiết bị, GV PT các phòng bộ môn, NV thư viện, nhân viên bảo vệ, NV Y tế) tự kiểm kê ngày  24/12 - 25/12/2018.Tiến hành kiểm kê cơ sở vật chất cuối năm 2018. ngày 31/12/2018)

    3.3. Thư viện Thiết bị:

- Tổng hợp kết quả sử dụng TBDH của giáo viên, hoạt động đọc của giáo viên và học sinh học kì I trước  30/12/2018.

- Sắp xếp cân đối thiết bị hiện có lên kế hoạch học kì II

- Tự kiểm kê từ 24- 25/12/2018  
             3.4. Văn phòng: 

- Chuẩn bị các điều kiện cho công tác thi học kì I năm học 2018- 2019 Như đề thi, giấy thi, văn phòng phẩm ( Đăng ký theo kế hoạch PGD, lập du trù thu- chi tiền đề và giấy thi tiến hành thu trước 15/12/2018 để nộp PGD)

- Kiểm tra soát xét tham mưu cho chuyên môn, công tác cập nhật điểm kịp tiến độ, đặc biệt là tổng kết học kì I theo quy chế 58, theo dõi  bài lưu trữ hoàn thành trước 31/12/2018.
- Theo dõi nắm số lượng thường xuyên hàng tháng (Tổng kết số lượng báo cáo cuối tháng ( 25-28/12) .
- Hoàn thành các văn bản báo cáo cuối năm 2018, cuối học kì I 2018- 2019.

- Tự kiểm tra các văn bằng chứng chỉ  (Để hội đồng kiểm tra từ 31/12/2018).
- Lâp danh mục hồ sơ lưu trữ kể từ 01/01/2019, Mở sổ theo dõi công văn đi đến

IV- ĐOÀN THỂ - HỘI CMHS:

 01. Công đoàn:

- Vận động CB-GV-NV Thực hiện tốt quy ước cơ quan văn hoá, quy chế dân chủ cơ quan  (Phân công ban chỉ đạo, Lập sổ theo dõi để đánh giá đoàn viên cuối năm).

- Tổ chức hội nghị công đoàn chuyên đề bàn phương án tham quan hè 2019

4.2. Chi Đoàn- Chi hội chữ thập đỏ:
- Phân công tham gia hoạt động  22/12. Tổng kết công tác hoạt động chi đoàn năm 2018. Tổ chức hội nghị đánh giá hoạt động của chi hội chữ thập đỏ năm  2018 và triển khai công tác chữ thập đỏ năm 2019
4.3. Ban đại diện CMHS:

 -  Hội ý  quyết toán kinh phí học kì I (2018- 2019). 
 -  Chuẩn bị sơ kết hoạt động ban đại diện CMHS.  
 - Chuẩn bị nội dung kế hoạch họp cha mẹ  học sinh các lớp đầu HKII ( Cuối tháng 01/2019) 
    5- CÔNG TÁC TỔ CHỨC HÀNH CHÍNH:

- Làm báo cáo sơ kết học kỳ I: 2018-2019 ( Các tổ, bộ phận, đoàn thể, nhà trường)
- Các báo cáo giữa năm học 2018-2019 ( PHT, Cô Tâm- PT cổng TTĐT)
- Ra các quyết định thành lập hội đồng coi và chấm thi học kỳ I. kiểm kê tài sản, tài chính cuối năm. ( Cô Huyền -Văn phòng)
 - Hoàn thành hồ sơ CBCCVC trên cổng TTĐT ( Toàn thể CBGVNV/ Cô Tâm)
 - Xây dựng và ban hành quy chế cơ quan không khói thuốc lá ( CTCĐ).

 - Kê khai tài sản cuối năm ( trước 13/12/2018) Đối tượng phải kê khai HT, P/HT.KT 
( nộp về PGD&ĐT Phong Điền ngày 21/12/2018-  Thầy Chỉ )             
                                                                                                    HIỆU TRƯỞNG

                                                                                                       Lê Thông
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